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Mika Oima on?

e QOima on internetissa toimiva verkkopalvelu, jonka avulla Pohde maksaa
omais- ja perhehoitajien seka muiden palkkionsaajien palkkiot ja
kulukorvaukset

e Hoitaja tai palkkionsaaja voi kayttaa Oima-palvelua kaikilla laitteilla, joilla on
paasy internetiin; esim. tietokoneella, tabletilla tai kdnnykan nettiselaimessa
osoitteessa minun.oima.fi

o Jotta voit rekisteroitya Oimaa sinulla tulee olla paasy internetiin,
sahkopostiosoite seka valineet vahvaan tunnistautumiseen

o  Mikali sinulla ei ole mahdollisuus kayttaa sahkaoisia jarjestelmia, ilmoitat
hoitosuhteeseesi liittyvat asiat samaan tapaan kuin ennenkin

e Oima-palvelu tarjoaa sahkdisen vaylan omaan hoitosuhteeseen liittyvien
ilmoitusten tekemiseen

e Voit ilmoittaa Oima-palvelun kautta vain omaan sopimukseesi liittyvia asioita

o  Sijainen tekee omat ilmoituksensa




Keskeiset toiminnot Oima-palvelussa

Sopimukset

e Voimassa olevien ja paattyneiden toimeksiantosopimuksen tietojen
tarkastelu

e Uuden toimeksiantosopimuksen allekirjoittaminen sahkoisesti

Kirjaukset
e Kirjausten tekeminen hoitojaksoille - vapaapaivien ilmoittaminen
kuukausittain
o 1.1.2027 lahtien sijaisen mahdollistama vapaa ilmestyy kalenteriin
sijaisen tekeman ilmoituksen perusteella
e Menneiden kuukausien kirjausten tarkastelu hoitojaksoilta

Palkkiolaskelmat

e Kaikkien Oima-palvelun kautta maksettujen palkkioiden palkkiolaskelmien
tarkastelu

Kommentit
e Mahdollisuus jattaa kommentti hoitojakson huomautus kenttaan, mikali

sinulla on hyvinvointialueelle annettavia lisatietoja hoitojaksoihin,
sopimuksiin tai muihin asioihin liittyen
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Tilin luominen ja sisaankirjautuminen



Oima-tilin luominen ja kirjautuminen

Jotta paaset kayttamaan palvelua, tulee Sinun ensimmaiseksi luoda
tili Oima-palveluun. Tilin luomiseen tarvitset toimivan
sahkopostiosoitteen. Myos pankkitunnukset tai mobiilivarmenne on
hyva ottaa kaden ulottuville. Tilin luominen onnistuu sen jalkeen, kun
hyvinvointialue on lisannyt sinut Oimaan hoitajaksi / tyontekijaksi /
henkilokohtaisen avun tyonantajaksi.

Sinulle tulee olla toimiva sahkoposti ja verkkopankkitunnukset (tai
mobiilivarmenne), jotta voit tehda itsellesi oman kayttajatilin Oimaan.
Ohjeet:

1. Mene Oiman kirjautumissivulle: minun.oima.fi

2. Aloita tilin luominen Oima-palveluun painamalla "Luo ilmainen
tili"-nappia.

oima

Kirjaudu sisaan

Tarvitsetko Oima-tilin?|Luo ilmainen tili

Sahkoposti

Unohditko salasanasi?
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Oima-tilin luominen ja kirjautuminen

3. Tilin luomisessa kaytettava sahkoposti
e Valitse tilin luomisessa kaytettava sahkopostiosoite ja kirjoita se
kenttaan. Kyseisella sahkopostiosoitteella kirjaudut jatkossa
Oima-palveluun.

4. Ohjeet tietoturvallisen eli vahva salasanan valintaan

e Vahintaan 15 merkkia pitka
o Mita pidempi salasana on, sita turvallisempi se on

Kun salasana saavuttaa vaadittavan merkkimaaran punainen ruksi
sijasta naet vihrean vakasen.

OiMG
Tervetuloa Oima-
palvelun kayttajaksi

Syota alla olevaan kenttaan kaytdssasi
oleva sahkopostiosoite, jolla jatkossa
kirjaudut palveluun.

Sahkopostiosoite (2)

elli.esim@esim.fi

Salasana

X Salasanassa tulee olla vahintaan 15 merkkia.
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Oima-tilin luominen ja kirjautuminen

5. Linkittaminen Visma Connectiin

Saat oheisen viestin liittyen vahvaan
tunnistautumiseen. Paina seuraavaksi "Kylla, linkita
sahkopostini elD:hen"-nappia. Kaytanndssa talla
valinnalla paaset tekemaan vahvan tunnistautumisen
Oima-palveluun omilla pankkitunnuksillasi.

Vahva tunnistautuminen tehdaan ensimmaisella
kerralla varmistaaksemme, kuka on luomassa tilin
palveluun. Samalle varmistamme, etta sopimukset,
palkkiot ja kaikki muu yksityinen menee varmasti
oikealle henkildlle. (Oma pankkitilisi ei linkity
Oima-palveluun kyseisessa prosessissa)

Viimeistele vahva tunnistautuminen painamalla
"Kylla, linkita sahkopostini elD:hen"-nappia.

Sovellus vaatii sahkoisen tunnistautumisen ja olet kirjautunut sisaan sahkopostilla

testaaja@sposti.fi.

Haluatko yhdistaa sahképostiosoitteesi testaaja@sposti.fi sahkoiseen tunnisteeseen
mahdollistaaksesi kertakirjautumisen sovellusten valilla jatkossa?

Jos valitset Kylla, tunnistaudu sahkoéisella henkilotunnisteella. Linkitamme ja tallennamme sen
sahkopostiosoitteeseesi.

Kylla, linkita sahkopostini elD:hen Kirjaudu ulos ja kirjaudu sisaan elD:lla

 VISMA

oima
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Oima-tilin luominen ja kirjautuminen

6. Vahva tunnistautuminen

e Taman jalkeen siirryt tekemaan vahvan
tunnistautumisen. Vahva tunnistautuminen tehdaan
joko mobiilivarmenteella tai verkkopankissa. Mikali
kaytat verkkopankkia tunnistautumiseen, valitse
oheisesta kuvasta, minka verkkopankin tunnuksia
haluat kayttaa.

7. Sahkopostiin tuleva viesti

e Vahvan tunnistautumisen jalkeen saat sahkopostiisi viestin, jossa on
kuusinumeroinen turvakoodi (Ks. Kuva).

Huom! Al3 sulje tissa kohtaa selainta, jolla olet tekeméssa Visma Connect -
kirjautumista, vaan aukaise toinen selainikkunan sahkopostin avaamista varten
alla olevan kuvan ohjeen mukaisesti.

e

TUNNISTAUTUMINEN PALVELUUN Visma
Connect

vvvvvvvvvvvvvvvvv

® Aktia A
POP Pankk

Nordeo S-Pankki

Hei kayttaja,

Kayta seuraavaa turvakoodia tilillasi testaaja@spost.fi.

Turvakoodi: 179535

Tama koodi vanhenee 15 minuuttia kuluttua sahkopostin
saapumisesta.

Terveisin,
Oima

o VICMA

oima




Oima-tilin luominen ja kirjautuminen

8. Turvakoodin syottaminen

Kun saat sahkdpostiisi viestin turvakoodista, syota
seuraavaksi koodi sille varattuun kenttaan ja paina
"Linkita tili" -nappia.

Saat palvelussa seuraavaksi oheisen viestin, joka
kertoo, etta sinut on tunnistettu vahvasti palvelussa.
Ruudussa tulee nakymaan Kuvan 5. mukainen teksti
BanklID Finland linkitetty Visman tiliisi. Paina
seuraavaksi Jatka-napista.

Tama toiminto on taysin tietoturvallinen.
Pankkitunnuksesi eivat tule taman myota liittymaan
Oima-tiliisi. BankID -teksti viittaa ainoastaan siihen, etta

olet tehnyt vahvan tunnistautumisen pankkitunnuksillasi.

Vahva tunnistautuminen on onnistunut, paina
seuraavaksi Jatka-nappia.

Oima

Olet saanut osoitteeseesi oima.user@test.fi sahkopostin, jossa on
kuusinumeroinen turvakoodi. Syota koodi tahan linkittaaksesi BankID
Finland tilisi.

- 382616
/ Linkita tili Kirjaudu ulos

S VISMA

oima

a BankID Finland linkitetty Visman tiliisi

| 1
|

|




Oima-tilin luominen ja kirjautuminen

9. Tervetuloa kayttamaan Oima-palvelua ja roolin valinta

, N , _ Missa roolissa haluat toimia?
e Onneksi olkoon, olet nyt kirjautunut onnistuneesti

Oima-palveluun. Valitse seuraavaksi roolisi Oima-palvelussa.

e Oima palvelulla on erilaisia kayttajia, palkkion ja palkansaajia Q Fyonantaja i
seka tyonantajia

e Hoitajat valitsevat aina rooliksi: Hoitaja 1. Tyontekija -

e Mikali valitset vahingossa vaaran roolin tai toimit Oimassa
useammassa roolissa, niin paaset navigoimaan eri roolien

221 Hoitaja ->
valilla sivun oikeasta ylalaidasta kohdasta vaihda roolia.
Lo
Lisatietoja kirjautumiseen ja tilin luomiseen liittyen I0ydat osoitteesta:
ophtuki.oima.fi
5 Ratkaisut @ Ohjeet | «* Vaihda roolia 29) Aatos v
-> Perhe- tai omaishoitajat

- Perhe- ja omaishoitaja: Nain otat Oima-palvelun kayttoosi

oima
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Verokortit



Verokortit

Palkkionmaksua varten kaytettavat verokortit Oima saa suoraan
sahkoisesti verohallinnon jarjestelmasta

e \Verohallinnon tiedoissa taytyy olla voimassa nimenomaisesti
omaishoitoon yksil6ity verokortti. Ansiotuloa varten hankittu
verokortti ei kelpaa omaishoidon palkkionmaksua varten

o Qima hakee sopimuksen mukaista verokorttia verohallinnon

jarjestelmasta Hoi*~=<ivs+

o Hoitajan ei tarvitse itse toimittaa verokorttia mihinkaan il
o e ar s ¢ Haettu Verottajalta
o Verokorttien tiedot paivittyvat Oima-palveluun Iahelld TOmekS. Haku pvm: 26.9.2024
. Voimaantulopaiva: 5.6.2024

palkkionmaksupaivaa oo NATGt e

o Mybs muutosverokorttien tiedot saadaan sahkodisen rajapinnan L
uus
kautta
Verokortin tiedot: Omaishoidon-verokd

e Oimassa naet itsellasi talla hetkella voimassa olevan veroprosentin
"Hoitopaivat"-nakymasta

e Tarkempia ohjeita verotukseen lI0ydat osoitteesta vero.fi, soittamalla
verottajan palvelunumeroon tai asioimalla verotoimistossa




Verokortit

Hoitajalla tulee olla verokortti:

Omaishoidon verokortti
e Omaishoitajat
e Sijaisomaishoitajat

Perhehoitajan verokortti

e Pitkaaikaiset perhehoitajat
Lyhytaikaiset perhehoitajat
Vastaanottoperheet
Oheishuoltajat
Tukiperheet

Tyokorvausverokortti
Tukihenkilot
Vapaaehtoistukihenkildt
Mentorit
Kokemusasiantuntijat

oima




oimao Kesldtya

Omat tiedot Oima-palvelussa



Hoitajan etusivun nakyma palvelussa

Oima Etusivu  Sopimukset  Palkkiot  Raportit

0 Suosittelemme Visma Connectin kayttoonottoa kaikille. Vi ottaa sen kayttoon taalta.

@ Ohjeet  «* Vaihda roolia 3 Aava v

-

Q

litapaivaa Aava!

Toimeksiantosopimukset Palkkioita maksettu (2024) Palkkiot brutto (2024) Palkkiot netto (2024)

9 kpl ) O kpl 0,00€ 0,00 €

Voimassaolevat toimeksiantosopimukset

Huomiota vaativat hoitojaksot Palkkiot >

OPH Demo 3 Ankka Fragu OPH Demo 3 01.05.2023 - 31.05.2023
110.2023 Hopo Velho AVOIN
OPH Demo 3 Ankka Badding OPH Demo 3 01.06.2023 - 30.06.2023
110.2022 Hopo Velho AVOIN
Sinulle ei ole maksettu vield yhtaan palkkiota.
OPH Demo 3 Ankka Jedi OPH Demo 3 01.06.2023 - 30.06.2023
11.2023 Ankka Diesel AVOIN

oima



Hoitajan omat tiedot

Kun kirjaudut ensimmaisen kerran Oima palveluun, tarkista, etta omat tietosi ovat
oikein

1.  Klikkaa oikeasta ylakulmasta omaa nimeasi ja avaa alasvetovalikosta
Omat tietoni -kohta
e  Perustiedot ndkymasta ndet omat tietosi
e Paaset tarvittaessa itse muokkaamaan perustietojasi alareunan
Muokkaa-painikkeen kautta. Muista tallentaa tekemasi muutokset.

Taalla paaset myos:
e Vaihtamaan salasanasi
e  Kayttadjatunnuksesi
e Vaihtamaan Oima-palvelun kayttokielen
o  Ruotsin kielelle
o  Englannin kielelle
e  Ottamaan kayttodn Visma Connect tunnukset
o  Mikali et ottanut naita kayttdéon ensimmaisen kirjautumisen
yhteydessa

(@ ohjeet  «* Vaihda roolia

@ Boris ~

2 Omat tietoni

() Kirjaudu ulos

(® OMAT TIETONI

Perustiedot
Salasanan vaihto
Vaihda kayttajatunnus
Vaihda asiointikieli

Visma Connect
kayttéonotto

/ Muokkaa

oima




Pikaviestin kaytto Oima-palvelussa T

2 Omat tietoni

e Voit viestia hyvinvointialueelle tietoturvallisesti kayttaen
Oima-palvelun pikaviesti-ominaisuutta
o Ldydat pikaviestin painamalla oikean ylakulmasta
omaa nimeasi
o  Kun olet saanut hyvinvointialueelta viestin, ndet sen
ilmoitukset-osion kohdassa
o  Kun viestiketju on loppuun kasitelty, voit arkistoida L @
sen ketjun “arkistoi”-painikkeesta Ohjeet ¢ Vaihdaroolia | M~ ; () Fanni v
e Huom! Kiireellisissa asioissa ole puhelimitse yhteydessa i :
hyvinvointialueelle

2| Pikaviestit

O Kirjaudu ulos

Sinulla on vastausta odottavia o N

. . . viesteja.
Alla esimerkkikuvia J

Aihe: Palkkionmaksu

Arkistoi
Aloita uusi viestiketju < Vastaanottaja: Satakunnan hyvinvointialue 8
* Vastaanottaja (siné) @
Satakunnan hyvinvointialue Hei,
*Palvelualue minulla on kysymys palkkiooni liittyen... 13:33

Vammaisten perhehoito

Liséksi yksi asia vield.. 1333
* Aihe
Mimosa (Satakunnan hyvinvointialue)
Palkkionmaksu @ Kirjautuneena
. Hei, hyva kun laitoit viestia. Selvitén asian.
Viesti
Hei,

minulla on kysymys palkkiooni liittyen..|

/4. Lisaa rivinvainto ShiftsEnter

oima



Toimeksiantosopimukset

e Naet omat sopimuksesi Sopimukset -valilehdelta

e  Sopimukset on jaoteltu eri valilehdille
o  Voimassa olevat sopimukset
o  Keskeneraiset - odottavat allekirjoituksia
o  Paattyneet sopimukset arkistoituvat omalle valilehdelleen

©
OIma Etusivu  Sopimukset  Palkkiot

Sopimukset

Huom! Mikali huomaat virheen
Voimassa Keskeneraiset 1 Paattyneet 10 toimeksiantosopimuksesi tiedoissa, niin
ole yhteydessa hyvinvointialueelle, jotta

tiedot voidaan korjata.

oima



Sahkoisen sopimuksen allekirjoittaminen

Etusivu  Sopimukset  Palkkiot
L ]
Sopimukset

Voimassa Keskeneraiset 1 Paattyneet 10

e  Sahkdisesti allekirjoitettava sopimus allekirjoitetaan Oimassa

e Uuden sopimuksen allekirjoituspyynto tulee sahkdpostiin

e Naet hyvaksymista odottavat sopimukset myods Oima-palvelun etusivulla
e Allekirjoittaminen onnistuu painamalla “Allekirjoita"-nappia

o  Lue ja tarkista sopimus ennen allekirjoittamista

Toimeksiantosopimukset

hyvinvointialue OPH ODOTTAA
. - HYVAKSYMISTA

hyvinvointialue OPH ODOTTAA
‘ 1 HYVAKSYMISTA

Sopimuksen osapuoli 2/2

oima




Palkkiolaskelmat

0 Etusivu  Sopimukset  Palkkiot  Raportit ® &
& Takaisin
Palkkiolaskelmat
TOIMEKSIANTOSOPIMUS
Yhteenveto
Palkki ' Hoitojak Maksettu palkkio Toiminnot
Palkkiomuutokset
01.02.2023 01.12.2022 - 31.12.2022 555,35 € Palkkiolaskelmaan
Palkkiolaskelmat
Oima-palvelussa voit seurata katevasti maksettuja palkkioita
sekd muodostuneita palkkiolaskelmia oma s
e Palvelun etusivulta naet yhteenvedon maksetuista
palkkioista Palkkiot
e Toimeksiantosopimuksen takaa paaset nakemaan
mahdolliset palkkiomuutokset seka palkkiolaskelmat Al
e Palkkiot valilehdella voit tarkastella palkkiolaskelmia
laajemmin _
o  Suodattimien avulla voit hakea nahtaville vain ooty
tietyn hoidettavan palkkiolaskelmat

Sopimukset  Palkkiot

Hoidettava

Raportit

Lomakkeet

Hoitojakso

20rivia v Sivu| 1 v

Palkkion tila

/2

Lumina v

>l

Summa
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Kirjaukset palvelussa



Hoitojaksojen kirjaukset

e Paaset suoraan hoitojaksoille palvelun etusivulta e Paaset myos sopimukselta hoitojaksolle klikkaamalla
kikkaamalla hoitojaksoa tai toimeksiantosopimusta painiketta Hoitopaiva
oima Etusivu  Sopimukset  Palkkiot  Raportit @ & vaihdaroolia () Aava

Toimeksiantosopimus

Q)

aivaa Aava!

Toimeksiantosopimukset Palkkioita makset u Palkkiot brutto Palkkiot netto VOIMASSA @ Tulosta ® HOItOpaIVat
7 kpl ! 0 kpl 0,00€ 0,00€

OSAPUOLET
Toimeksiantosopimukset F iota vaativat hoitoj Palkkiot >
OPH Demo 3 Ankka Ivar OPH Demo 3 01.01.2023 - 31.01.2023 Hoidon larjeStamlseSta vastaava OPH Demo 3 93518
111.2022 [ voimassa ] Ankka Ivar AVOIN hyvinvointialue
OPH Demo 3 Ankka Badding OPH Demo 3 01.02.2023 - 28.02.2023
110.2022 PRATTYNYT Hopo Velho AVOIN Kaisaniemenkatu 4 ¢

Sinulle ei ole maksettu vield yhtaan palkkiota.
OPH Demo 3 Ankka llona OPH Demo 3 01.02.2023 - 28.02.2023 +358123456789
111.2022 [ voimassa ] Ankka Capo AVOIN
oph_demo_3.oph@o

OPH Demo 3 Ankka Diesel OPH Demo 3 01.02.2023 - 28.02.2023
10.1.2022 [ voimassa ] Ankka Ivar AVOIN

Hoitaja Ankka Aava 010675
OPH Demo 3 Ankka Capo OPH Demo 3 01.11.2022 - 30.11.2022
111.2022 QTSI | | Ankka bvar

Néyta kaikki toimeksiantosopimukset (7) >

oima



Hoitopaivat

Toimeksiantosopimukseen

Hoidettava Hoitojaksot
Ankka Fenix - Sijaisomaishoitaja - v 01.03. - 31.03.2024
Verokortin tiedot: Omaishoidon-verokortti 01.06. - 30.06.2024

01.05. - 31.05.2024

Hoitojakson huomautukset 01.04. - 30.04.2024

01.03. - 31.03.2024

Kirjoita tahan hoitojaksoon liittyva huomautus... 01.02. - 29.02.2024

01.01. - 31.01.2024

AVOIN ~

AVOIN
AVOIN
AVOIN

AVOIN

HOITAJA HYVAKSYNYT
HYVAKSYTTY

(@ Lisaa dokumentti

© Tata hoitojaksoa ei ole vield vahvistettu.

Vahvista

Hoitojakson toiminnot v

Tallenna huomautus

N

Dokumentit (0) Hoitojakson lisdtoiminnot

e  Mikali hoitajalla on useampi ° -valikko nayttaa jaksot e Hoitojakson
toimeksiantosopimus/hoidettava, voi aikajarjestyksessa voit tehdd, kun olet tehnyt
-valikosta vaihtaa toisen o  Voit tarkastella jalkeenpain myos kaikki vaadittavat kirjaukset
hoidettavan hoitopaivat nakymaan jo kasiteltyja jaksoja jaksolle.

o  Voit tehda kirjauksia myos tuleville
hoitojaksoille

oima




Hoitojakson huomautukset

Hoitojakson huomautukset

Kirjoita tahan hoitojaksoon liittyva huomautus... Tallenna huomautus

Hanhi Boris (Hoitaja) - 01.04.2024: Esimerkki kommentti. / Muokkaa [J Poista

e Hoitaja/palkkionsaaja voi kirjoittaa hoitojaksolle kommentin, joka tulee hyvinvointialueen tydntekijalle nakyviin.
o  Hyvinvointialueen tyontekija kuittaa kommentin kasitellyksi, kun hoitojaksot tarkastetaan ennen palkkionmaksupaivaa.

e Hoitaja voi muokata tai poistaa oman kommenttinsa niin kauan, kunnes se on hyvinvointialueen tyontekijan puolesta kuitattu luetuksi.

e Hyvinvointialueen tyontekija voi myds kirjoittaa kommentin hoitajan/palkkionsaajan hoitojaksolle.

oima



Kalenterin pikava Iin nat (HUOM! Voit syottaa hoitopaivat myods yksitellen

klikkaamalla kyseista paivaa, niin valikko avautuu
sivun oikeaan laitaan.)

Hoitojakson lisdtoiminnot

@ Valitse arkipaivat 5 Valitse kaikki X Tyhjenna valinnat Monisyotto
Maanantai Tiistai Keskiviikko Torstai Perjantai Lauantai Sunnuntai
1

e Klikkaamalla tat3, e Klikkaamalla tat3, e Jos olet valinnut e Klikkaamalla tata, voit e Kilikkaa tata, jos olet
voit tehda kirjaukset voit tehda aktiivisiksi valita haluamiasi paivia hyddyntanyt
jokaiselle Kirjaukset arkipaivat tai kalenterista ja tehda kalenterin
arkipaivalla yhdella jokaiselle kaikki paivat, niin niille keskenaan pikavalinta
kertaa kalenterin paivalle klikkaamalla samanlaisia kirjauksia painikkeita, jotta

e Klikkaa sen jalkeen e Klikkaa sen jalkeen tyhjenna valinnat e Klikkaa sen jalkeen paaset syottamaan
Muokkaa paivia Muokkaa paivia poistat askeiset Muokkaa paivia kalenteriin paivien
painiketta painiketta valinnat. painiketta tietoja




Omaishoitajan kirjaukset

1. Omaishoidon erilaisia paivia paasee syottamaan klikkaamalla kalenterista
paivaa, jolle haluaa tehda kirjauksen.

2.  Oikeaan reunaan avautuu nakyma, jossa paaset valitsemaan paivan tyypin:

e Hoitopaiva

Koulutuspaiva

irtisanomisaika

Peruuntunut hoitopaiva
Peruuntunut hoitopaiva (palkaton)
Omaishoidon vapaa

1. Voit kirjoittaa paivalle halutessa kommentin, mutta tama ei ole pakollista.
2.  Muista painaa Tallenna ja sulje!
Kuukausipalkkiollisen toimeksiantosopimuksen tyhjat paivat katsotaan

automaattisesti toteutuneiksi hoitopaiviksi - Eli ei ole valttamatonta kirjata
toteutuneita hoitopaivia.

q

Hoitopaivin tiedot

1 péiva valittuna

& Edellinen paiva 03.11.2023 Seuraava paiva >

X Tyhjenna kirjaukset

PAIVAN TYYPPI

Hoitopaiva

Koulutuspéiva

Irtisanomisaika

Peruuntunut hoitopaiva

Peruuntunut hoitopdiva (palkaton)

Omaishoidon vapaa
vapaapaivia jaljelld 15 paivaa

Omaishoidon vapaa etukateen
vapaapaivia jaljella 0 paivaa

Omaishoidon lisdvapaa
vapaapaivia jaljella 0 paivaa

Kommentti (ei pakollinen)

Tallenna ja sulje

Tallenna ja seuraava

oima




Vapaapaivien kirjaaminen

()]

1.  Paaset merkitsemaan vapaapaivia klikkaamalla kyseista paivaa kalenterista
2. Valitse paivan tyypiksi Omaishoidon vapaa

e  Kun merkitset vapaita kalenteriin, niin valitse seuraavista vaihtoehdoista
oikea vapaan jarjestamistapa:
o  Sijaishoito toimeksiantosopimuksella
o Ymparivuorokautinen lyhytaikaishoito
o  Tilapainen perhehoito

3.  Muista painaa lopuksi Tallenna ja sulje!

1.1.2027 lahtien: Mikali vapaan mahdollistaa sijaisomaishoitaja, han ilmoittaa
toteutuneet hoitopaivat itse Oima-palvelussa saadakseen palkkionsa. Sijaisen
ilmoittamat paivat saadaan siirtymaan kalenteriisi vapaapaiviksi. Alla olevan kuvan
mukaisesti haet sijaisen ilmoittamat paivat omassa kaleterissasi pidettyina
vapaapaivina.

|

Omaishoidon vapaa
vapaapaivia jaljella 6 paivaa

q

STPTRFTITITTIITITY

Valitse jarjestamistapa

Omaishoidon sijainen

Palveluseteli

Perhehoito (ymparivuorokautinen)

Perhehoito (osavuorokautinen)

Laitoshoito

Palvelukoti tai lyhytaikaisen huolenpidon yksikkd

Omaishoidon vapaa etukateen

7 8 9
Yht. 24:00 Yht. 24:00 Yht. 24:00
Automaattinen kirjaus Automaattinen kirjaus Automaattinen Kirjaus
Sijaishoito toimeksiantos... Sijaishoito toimeksiantos... Sijaishoito toimeksiantos...
Omaishoidon vapaa Omaishoidon vapaa Omaishoidon vapaa
14 15 16



Virheellisten kirjausten korjaaminen

Mikali olet syottanyt kalenteriin virheellisia tietoja, niin voit korjata niita
ennen hoitojakson hyvaksyntaa.

1.  Klikkaa kyseista kalenterin paivaa ja viereen avautuu hoitopaivan
tiedot valikko

2.  Klikkaa valikosta ainoastaan Tyhjenna kirjaukset -painiketta

3.  Muista painaa Tallenna ja sulje!

Tama toiminto pyyhkii kaikki aiemmin kirjatut asiat pois kalenterin
valitulta paivalta.

Hoitaja/palkkionsaaja voi korjata tekemiaan merkintoja siihen saakka
kunnes hoitojakso on hyvinvointialueen toimesta tarkastettu ja
hyvaksytty maksuun.

oima

Hoitopaivian tiedot

1 paiva valittuna

& Edellinen paiva 11.09.2026 Seuraava paiva >

X Tyhjenna kirjaukset

PAIVAN TYYPPI

Hoitopaiva

Koulutuspaiva

Irtisanomisaika

Peruuntunut hoitopaiva

Peruuntunut hoitopaiva (palkaton)

@
Omaishoidon vapaa
vapaapaivia jaljella 5 paivaa
Ohita asiakasmaksun muodostus
Valitse jarjestamistapa °

Omaishoidon sijainen

Palveluseteli

Perhehoito (ymparivuorokautinen)

Perhehoito (osavuorokautinen)

Laitoshoito

Palvelukoti tai lyhytaikaisen huolenpidon yksikkd

Omaishoidon vapaa etukateen



Hoitojakson vahvistaminen

Vahvista hoitojakso

Vahvistamalla hoitojakson et voi enda muuttaa jakson kirjauksia. Raportoimasi hoitopaivat on tallennettu

automaattisesti ja vahvistamisesta lahtee tieto palkkionmaksajalle.

Peruuta

Vahvista hoitojakso

Kun kirjaukset on tehty ja
hoitojakso on osaltasi valmis —
Voit vahvistaa hoitojakson sivun
oikeasta ylakulmasta. Tama
kertoo hyvinvointialueen
tyontekijoille, etta hoitojaksosi on
valmis tarkastamista varten.

Huom! Mikali et vahvista
hoitojaksoasi, niin ei hataa.
Hoitojaksosi tarkastetaan ja
vahvistetaan maksuun
puolestasi.
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Palkkionmaksupaiva ja
muistilista kirjauksiin



Huomiota vaativat asiat

lImoita pidetyt vapaat mielellaan heti toteutuessa tai
viimeistaan seuraavan kuukauden ensimmainen arkipaiva
o 1.1.2027 Iahtien sijaishoitajan mahdollistamat pidetyt
vapaat siirtyvat omaishoitajan kalenteriin pidetyiksi
vapaiksi

e Verkkopalkkiolaskelma Oimasta maksetuista palkkioista
tarjoaa Maventa

e Kommenttien kayttaminen hoitopaivilla lisatietoa tuomaan
e Huomautukset hoitojaksolla tarvittaessa

e \erokortin tiedot saadaan sahkoisesti Verohallinnon
rajapinnasta

oima




Omaishoito

Palkkionmaksupaiva

Omaishoitajien palkkiot maksetaan hoitojaksoa seuraavan kuun 15. paiva.

Kirjaukset
Hoitojakson kirjaukset tulee tehda viimeistaan seuraavan kuun 5. paiva
Mita jaksolle tulee kirjata:
e Hoidon keskeytymiset ja muut palkkioon vaikuttavat tekijat
e Hoitojakson huomautukset (jos sellaisia on)
Palkkioperuste on kuukausipalkkio ja kalenterin tyhjat paivat katsotaan aina toteutuneiksi
hoitopaiviksi. Mikali koko kuussa ei ole mitaan merkintgja, niin sen voi vahvistaa myos

tyhjana. Tama ei kuitenkaan ole pakollinen toimenpide palkkionmaksua ajatellen.

Noudata aina Pohteen ohjeistuksia kirjauksia tehdessasi!
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Muut ohjeet Oimaan ja yhteystiedot



Ohjeet palvelussa

@ «* Vaihda roolia @) Aava v
S

Ohjeet

Kysyttavaa?

Hae apua a

Suosituimmat vastaukset

[0 Omaishoitaja - ndin kaytat palvelua

Palkkiot
[ Perhehoitaja - nain kaytat palvelua
[0 Nain otat Oima-palvelun kayttoosi
[ Tervetuloa hoitaja
Sinull [0 Hoitajan ohje dokumenttien

tallentamiseen

tekija Freshworks

Kun olet kirjautuneena palveluun, 10ydat
oikeasta ylalaidasta kysymysmerkin
takaa ohjeet palvelun kayttoon.

Voit helposti katsoa kuvia sisaltavista
ohjeista apua kirjausten tekemiseen.

e Klikkaa kohtaa omaishoitaja - nain
kaytat palvelua

Voit lukea ohjeita myds kirjautumatta sisaan
Oimaan osoitteessa ophtuki.oima.fi

e Klikkaa kohtaa Ratkaisut - Klikkaa
Perhe- tai omaishoitajat

Ohjevideot loydat Oiman verkkosivuilta:
https://oima.fi/ohjevideot/

Omaishoitaja - nain kaytat
palvelua #

Omaishoitajan ohje palvelun kayttoon seka
hoito- ja vapaapaivien raportointiin

SISALTO

e Nain paaset raportoimaan

* Hoitopaivien raportointi

o Hoitopdiva
o Peruuntunut hoitopaiva ja palkaton
peruuntunut hoitopaiva

o Omaishoidon vapaat

o Raportoidun paivan korjaaminen
o Hoitojakson huomautukset
o Hoitojakson vahvistus

o Palkkiolaskelman tarkastelu
e Veroraportti
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https://ophtuki.oima.fi/support/home

Yhteystiedot

Palkanlaskentaa hoitaa Pohjois-Pohjanmaan
hyvinvointialue, asiakaspalvelun tavoitat

omaishoitopalkkiot@pohde.fi tai 08 669 3003

Lisatietoja palkkioihin ja sopimuksiin liittyen l0oydat
myos kirjautumalla Oima-palveluun.

Omaishoitaja ilmoita toteutuneet vapaa jaksot kuukausittain, jotta laskutus
toteutuu ajantasaisesti. Jos kaytat sahkdisia palveluita, ilmoita pidetyt
omaishoidon tuen vapaat Oima jarjestelmassa Jos et kayta sahkaisia
palveluita sinun tulee ilmoittaa ne

o  Sahkopostilla omaishoidonkeskus@pohde.fi

o  Puhelimella arkipaivisin kello 9-11 ja 12-14 puh. 08 6692045

oima

Koulutusmateriaali ja koulutuksen
tallenne ja sen voit katsoa
jalkikateen
osoitteesta https://pohde.fi/palvelu
mme/omaishoito/







